Regulamin zapisow elektronicznych
do Zespotu Ztobkéw Miejskich w Rybniku

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zakres przedmiotowy

Regulamin zapiséw elektronicznych do Zespotu Z’fobkéw_Miejskich w Rybniku (zwany dalej
Regulaminem) ustala zasady, kryteria naboru do Zespotu Ztobkéw Miejskich w Rybniku.

§2
Zakres podmiotowy

1. Przepisy Regulaminu obowigzujg  wszystkich  rodzicéw/opiekunéw  prawnych
zainteresowanych pobytem dziecka w Zespole Ztobkéw Miejskich w Rybniku.

2. Kazdy rodzic/opiekun prawny przed ziozeniem wniosku zobowigzuje sie zapoznaé
z Regulaminem zapisow elektronicznych do Zespotu Ztobkdéw Miejskich w Rybniku.

§3

Definicje poje¢

Terminy uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1. System elektronicznego naboru - platforma elektroniczna wspomagajgca procedure
zapisu dzieci do Zespotu Ztobkéw Miejskich w Rybniku, umozliwiajgca sktadanie wnioskéw
w trybie catorocznym, porzadkujgca jednoczesnie sktadane wnioski w oparciu
o ustalone kryteria, stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu zapiséw
elektronicznych do Zespotu Ztobkdéw Miejskich w Rybniku.

2. Whniosek - dokument sporzadzony w formie elektronicznej, sktadany do Systemu przez
rodzica, zawierajgcy:
1) imie, nazwisko, date urodzenia oraz numer PESEL dziecka,
2) imiona i nazwiska rodzicéw oraz numer PESEL,
3) adres miejsca zamieszkania rodzicéw i dziecka,
4) dane kontaktowe rodzicow dziecka (telefon stacjonarny, telefon komérkowy, adres

poczty elektronicznej - e-mail),
5) wypetniong tabele kryteriéw punktowych, wynikajgcych z Zatgcznika nr 1,
6) informacje dotyczgca przetwarzania danych osobowych,
7) oswiadczenie o zgodnosci ze stanem rzeczywistym danych zawartych we wniosku, pod
rygorem usuniecia wniosku z systemu elektronicznego naboru,

3. Dyrektor - osoba kierujgca i zarzgdzajgca Zespotem Ztobkéw Miejskich w Rybniku,

4. Rodzic — oznacza rowniez opiekuna prawnego dziecka,

5. ZZM - nalezy przez to rozumie¢ Zesp6t Ztobkéw Miejskich w Rybniku w sktad ktérego
wchodzg 3 ztobki:
1) Miejski Ztobek Wesota Rybka, ul. Orzepowicka 23, 44-217 Rybnik
2) Miejski Ztobek nr 2, ul. Maksymiliana 26, 44-207 Rybnik
3) Miejski Ztobek nr 3, ul. Zurawia 2a, 44-253 Rybnik



ROZDZIAL Il _
PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKOW | PRZYJECIA DZIECKA DO ZLOBKA

§4

Procedura sktadania wnioskow i przyjecia dziecka do Zespotu Ztobkdw Miejskich w Rybniku

1.

10.

11.

Rodzic przed wypetnieniem wniosku sktada oswiadczenie, ze zapoznat sie z przepisami
niniejszego Regulaminu i w calosci je akceptuje (przyjmuje do wiadomosci
odpowiedzialnos¢ za podanie nieprawdziwych lub niepeinych danych, akceptuje zasady
przetwarzania danych osobowych).

W przypadku braku odpowiednich urzgdzen, pozwalajgcych na uzyskanie dostepu do
sieci Internet dopuszcza sie mozliwosé ztozenia wniosku w sekretariacie Zespotu Ztobkdw
Miejskich w Rybniku. W takim przypadku rodzic wypetnia recznie wniosek, nastepnie jest
on wprowadzany do systemu elektronicznego naboru przez upowaznionego pracownika
ZZM w obecnosci rodzica. Na potwierdzenie ztozenia wniosku drukowany jest egzemplarz
formularza z wypetnionymi danymi, na ktérych rodzic sktada podpis. We wniosku podaje
sie adres poczty elektronicznej ZZM.

Przy skfadaniu wniosku w systemie elektronicznego naboru, nalezy wybra¢ jeden
preferowany ztobek.

Po poprawnym ztoZzeniu wniosku w systemie elektronicznego naboru, wniosek otrzymuje
status "ZAAKCEPTOWANY”. Po zalogowaniu na konto kandydata, pojawig sie trzy
informacje: pozycja na liscie oczekujacych, ilos¢ punktéw oraz termin waznosci wniosku.
Rodzic po wprowadzaniu unikalnego hasta zabezpieczajgcego moze na biezgco $ledzi¢
pozycje dziecka na liscie oczekujgcych. W przypadku utraty (zapomnienia) hasta, system
elektronicznego naboru umozliwia odzyskanie hasta zgodnie z procedurg wskazang
w ,Podreczniku dla kandydata”.

Whiosek jest wazny 90 dni od daty ztoZzenia wniosku w ZZM. UWAGA !!! Rodzic przyjmuje
do wiadomosci koniecznosé potwierdzania (aktualizaciji) wniosku w sposéb i w trybie
okreslonym przez administratora systemu elektronicznego naboru.

System elektronicznego naboru wysyta na 30 dni przed datg utraty waznosci wniosku
wiadomos¢ na adres poczty elektronicznej, podany we wniosku. Rodzic zobowigzany jest
potwierdzi¢ wniosek logujgc sie na konto zatozone przy rejestracji. Poprawna aktualizacja
wniosku zakoniczona jest komunikatem ,Waznos¢ wniosku zostata przedtuzona

W przypadku braku potwierdzenia (aktualizacji) kolejny e-mail przypominajgcy zostanie
wystany 14 dni przed korncem waznosci wniosku, a nastepnie 2 dni przed utratg wazno$ci
wniosku.

UWAGA !lI! Rodzic ma obowigzek aktualizacji zapisu przed utratg jego waznosci
a wiadomos¢ e-mail ma tylko charakter przypominajgcy.

W przypadku braku potwierdzenia wniosek zostanie automatycznie przeniesiony do
wnioskow ,NIEWAZNYCH”, otrzymuje status "NIEZAAKCEPTOWANY” i traci miejsce
w kolejce.

Whioski ,,NIEZAAKCEPTOWANE” nie bedg brane pod uwage w procesie rekrutacji. Po
uptywie 120 dni zostang usuniete z systemu elektronicznego naboru. Ponowna rejestracja
wymaga powtdrzenia procesu zapisu.

UWAGA !!! Jesli chcg Panstwo, aby wniosek ponownie znalazt sie na licie oczekujgcych
na przyjecie dziecka do Zespotu Ztobkéw Miejskich w Rybniku, nalezy zalogowac sie na
swoje konto usungg¢ je i na nowo ztozy¢ wniosek w systemie elektronicznym.

W przypadku gdy wniosek zostat ztozony za pomocg adresu e-mail ZZM, system
elektronicznego naboru wysyta prosbe o potwierdzenie aktualnosci wniosku na adres
poczty elektronicznej podany we wniosku, a upowazniony pracownik ZZM zobowigzany
jest poinformowac telefonicznie o koniecznosci potwierdzenia wniosku. Rodzic
zobowigzany jest osobiscie stawi¢ sie w ZZM celem potwierdzenia lub uaktualnienia
podanych w nim danych. Pracownik, ktéry przeprowadzit rozmowe z rodzicem




zobowigzany jest do spisania notatki stuzbowej, ktéra powinna zawiera¢ co najmniej:
numer telefonu rozmowcy, date i godzine rozmowy, imie i nazwisko rozméwcy.

12. W przypadku zwolnienia sie miejsca w ZZM dyrektor:

13

14.

15

16

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

a) dokonuje wyboru dziecka do przyjecia wedtug kolejnosci wynikajgcej z listy
wyswietlanej przez system elektronicznego naboru, z uwzglednieniem wieku dziecka
oraz kwalifikacji do okreslonej grupy wiekowej i zmienia status wniosku na:
"WSTEPNIE PRZYJETY” (informacja ta zostaje wystana rodzicowi na e-maila
podanego przy wypelnianiu wniosku),

UWAGA!!! W momencie ,WSTEPNEGO PRZYJECIA” nie ma mozliwosci edytowania
wniosku.

. Zgodnie z §1 ust. 8 Uchwaty Nr 709/ XLI111/2021 Rady Miasta Rybnika z dnia 23 wrzesnia

2021r, jesli rodzic dostanie na maila informacje, ze dziecko zostato ,WSTEPNIE
PRZYJETE”, nalez zgtosi¢ sie osobiscie w terminie 7 dni roboczych do sekretariatu
gtéwnej siedziby Zespotu Ztobkéw Miejskich w Rybniku, przy ul. Orzepowickiej 23 z
wydrukowanym wnioskiem i o$wiadczeniami potwierdzajgcymi kryteria zaznaczone we
wniosku (oswiadczenia dostepne w plikach do pobrania).

Jezeli do 7_dni_roboczych od zgtoszenia poprzez system elektronicznego naboru
i otrzymania statusu ,WSTEPNIE PRZYJETY” rodzic nie zgtosi sie w ZZM
w wyznaczonym terminie lub zrezygnuje z proponowanego miejsca, dyrektor w systemie
elektronicznego naboru ,,ANULUJE WSTEPNE PRZYJECIE” oraz wdraza procedury
opisane w § 4 pkt. 11 w celu przyjecia kolejnego dziecka.

UWAGA !!! Jesli chcg Panstwo, aby wniosek po anulowaniu wstgpnego przyjecia dziecka,
ponownie znalazt sie na liScie oczekujgcych na przyjecie dziecka do Zespotu Ztobkéw
Miejskich w Rybniku, nalezy zalogowac sie na swoje konto usuna¢ je i na nowo ztozy¢
whniosek w systemie elektronicznym.

. Po dostarczeniu do ZZM odpowiednich dokumentéw w okreslonym wyzej terminie

ustalany jest z rodzicem termin podpisania_umowy oraz procedura dostarczenia
pozostalych dokumentéw potrzebnych do przyjecia dziecka, znajdujgcych sie na
stronie internetowej ztobka w zaktadce zapisy — dokumenty przed podpisaniem umowy.

.Jezeli rodzic bez podania przyczyny nie zglosi sie w ZZM na podpisanie umowy

w ustalonym wczesniej terminie lub zrezygnuje z proponowanego miejsca oraz
w przypadku braku mozliwosci kontaktu z rodzicem przez kolejne 3 dni robocze dyrektor
w systemie elektronicznego naboru ,,ANULUJE WSTEPNE PRZYJECIE” oraz wdraza
procedury opisane w § 4 pkt. 11 w celu przyjecia kolejnego dziecka).

Zgodnie z § 1 ust. 10 Uchwaty nr 709/XLI11/2021 Rady Miasta Rybnika z dnia 23 wrzes$nia
2021r przyjecie do ztobka dziecka niepetnosprawnego uzaleznione jest od stanu zdrowia
dziecka, wynikajgcego z rodzaju niepetnosprawnosci dziecka,

Jesli przedstawione dokumenty potwierdzg niezgodno$¢ danych, przyjmuje sie, ze dane
kryterium nie jest spetnione, a wniosek podlega obowigzkowej aktualizacji przez rodzica.
Taka sama procedura obowigzuje w przypadku nieprzedstawienia dokumentéw.

Jesli po aktualizacji, o ktorej mowa w § 4 ust.17 wniosek nie otrzymat najwyzszej liczby
punktéw, dziecko nie zostaje przyjete do ZZM.

Dyrektor/osoba upowazniona dokonuje zmiany w systemie elektronicznego naboru
statusu wniosku z ,, WSTEPNIE PRZYJETY” na ,,PRZYJETY”.

W przypadku zmiany danych, o ktérych mowa w § 3 pkt 2 Regulaminu rodzic zobowigzany
jest do niezwtocznej aktualizacji wniosku w systemie elektronicznego naboru.

ZZM zwraca uwage, ze ze wzgledu na okresowg aktualizacje wnioskow, przeprowadzang
w oparciu o ustalone kryteria, mozliwa jest zmiana miejsca wniosku na liScie oczekujgcych
(przesuniecie na wyzszg badz nizszg pozycje w zaleznosci od wartosci punktowej
wynikajgcej z aktualnej sytuacji sktadajgcego wniosek).

Przed kazdg rekrutacja ZZM na czas przeprowadzania rekrutacji dokona blokady
w systemie elektronicznych zapiséw do ztobka.




§5

Postanowienia koncowe

Sprawy sporne dot. funkcjonowania systemu zapisu elektronicznego bedg rozstrzygane
przez dyrektora w terminie do dwoch tygodni od dnia wptywu wniosku przekazanego za
posrednictwem poczty elektronicznej lub w formie pisemnej na adres ZZM.

ZZM zastrzega sobie prawo przyje¢ dzieci zgodnie z pozycjg wynikajgcg z listy
oczekujgcych w miare posiadanych miejsc — do odpowiednich wiekowo, zgodnych
z etapem rozwoju psychofizycznego — grup ztobkowych.

O przyjeciu kandydata decyduje ostateczna liczba punktow uzyskanych w wyniku
postepowania rekrutacyjnego. W przypadku uzyskania przez kandydatéw tej samej liczby
punktéw, o przyjeciu do placéwki decydowaé bedzie czas oczekiwania.

Liczba przyjetych dzieci nie moze by¢ wieksza niz liczba miejsc wynikajgcych z warunkow
lokalowych.



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
zapisOw elektronicznych
do Zespotu Ztobkdéw Miejskich

w Rybniku
KRYTERIA NABORU WARTOSC
PUNKTOWA
Niepetnosprawnos¢ kandydata’ 384 pkt
Wielodzietnos$¢ rodziny kandydata (3 i wiecej dzieci) 2 192 pkt
Samotne wychowanie kandydata przez rodzica/opiekuna prawnego 96 pkt

(w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 28 listopada 2003 r.
o $wiadczeniach rodzinnych),ktéra jest osobg bezrobotng ®

Objecie kandydata pieczg zastepczg 96 pkt

Wychowanie kandydata przez oboje rodzicow/opiekundéw prawnych 96 pkt
pracujgcych, uczgcych sie lub studiujgcych w systemie dziennym lub
samotnie wychowywanie kandydata przez rodzicow/opiekundw
prawnych i spetniajgcych jeden z warunkow:

Pracujgcych zawodowo lub uczgcych sie w systemie dziennym?®

Rodzenstwo kandydata aktualnie uczeszcza do Ztobka © 48 pkt

Potwierdzone o$wiadczeniem rodzicow/ opiekunéw prawnych 24 pkt
poddanie kandydata obowigzkowym szczepieniom ochronnym
okreslonym w rozporzgdzeniu ministra zdrowia w sprawie
obowigzkowych szczepieh ochronnych lub tez zwolnienie z tego
obowigzku z przyczyn zdrowotnych 7

Po zakonczonym procesie rekrutacji ustalona liczba punktéw za kazdy miesigc
oczekiwania zostanie zwiekszona o dodatkowy 1 punkt za kazdy miesigc. Maksymalna
suma punktéw z tego tytutu nie moze przekroczy¢ 12.

Potwierdzenie kryteriéw:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7

8)

Kserokopia orzeczenie o niepetnosprawnosci lub o stopniu niepetnosprawnosci
(oryginat do wgladu),

Oswiadczenie o wielodzietnosci rodziny kandydata (karta duzej rodziny kandydata do
wgladu),

Oswiadczenie rodzica o samotnym wychowaniu dziecka,
Oswiadczenie objecia dziecka pieczg zastepcza,

Aktualne zaswiadczenie o zatrudnieniu/ nauce w systemie dziennym, oswiadczenie
o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej,

Oswiadczenie o uczeszczaniu rodzenstwa do ztobka,

Oswiadczenie rodzica o aktualnych szczepieniach oraz do wgladu aktualna ksigzeczka
szczepien.

Oswiadczenie o miejscu zamieszkania dziecka wraz z rodzicem/opiekunem prawnym.



